Manual Procego de

Colegio Corazonista — Bogota



Apreciados Padres de Familia, gracias por su interés en inscribirse en nuestra institucion Corazonista.

A continuacion, encontrara el paso a paso para inscribirse a través de nuestro sistema School Pack.

"einscripcion

ctualizacidn Preinscripcion

Las instrucciones que se detallan a continuacion, le permitiran descargar la Ficha de Preinscripcion, con el fin de
que inicie el proceso de admision.

PROCESOS

1. Preinscripcion: Se realiza el ingreso de datos del responsable econdmico del aspirante ante la Dian y
los datos basicos del estudiante.

2. Actualizar preinscripcion: corrige algun dato, diligenciado de manera errénea por el padre de familia.

3. Inscripcion: Se ingresan los datos familiares y datos del aspirante mas especificos.



PREINSCRIPCION

Este proceso esta orientado a tener los datos iniciales del responsable econémico del aspirante ante la Dian, y
los datos principales del aspirante.

Para iniciar de clic en la opcién preinscripcion, diligencie los datos segun las indicaciones.
Recuerde escribir los nombres completos sin tildes y los documentos sin puntos.

PREINSCRIPCION

PREINSCRIPCION
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Seleccione la clausula para el tratamiento de datos.

Luego de clic en el botén actualizar.

Posteriormente visualizara la opciéon para imprimir la ficha de preinscripcion. En ella esta el numero de formulario.
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PREINSCRIPCION
CONTRASENA INDUCCION A PADRES

Aspirante: JULIAN DUPLAT CARDENAS Nro. Formulario: 324205
Fecha de Nacimiento: 31/10/2018 Edad: 5 Grado:  PRIMERO

Nombre del Padre o Madre:  JENNIFER JULIETTE CARDENAS MORALES Ne Doc. de Identidad: 10154380280000
N° de Celular: 322222222 Email: jicm8731@gmail.com

Fecha 22/01/2024 00:00 Lugar: Verificar la fecha limite de cada Convocatoria




Este proceso esta orientado a que el padre de familia pueda corregir algin dato errébneo anteriormente digitado y
descargar nuevamente la ficha de preinscripcion.

Este paso no es necesario si todos los datos se encuentran correctamente.

Para ingresar de clic en el botén actualizar preinscripcién.

ACT. PREINSCRIPCION

Diligencie los siguientes datos:

ACTUALIZAR PREINSCRIPCION
¢ para realizar
DATOS ACTUALIZACION

Visualizara los datos correspondientes a la preinscripcion, corrija el dato y clic en actualizar.
Al realizar este proceso, visualizara el boton imprimir e imprima la ficha de preinscripcion corregida.

COLEGIO ANTONIO NARINO HH. CORAZONISTAS ’
INSTITUTO DE HERMANOS DEL SAGRADO CORAZON
PREINSCRIPCION
CONTRASENA INDUCCION A PADRES

Aspirante: JULIAN DUPLAT CARDENAS Nro. Formulario: 25023
Fecha de Nacimiento: 31/10/2017 Edad: 7 Grado: SEGUNDO

Nombre del Padre o Madre:  JENNIFER JULIETTE CARDENAS MORALES N° Doc. de Identidad: 1234567891011
N° de Celular: Emall: jjcm8731@gmail.com

Fecha para roealizar 31/12/202500:00 Lugar:

entrega de papeles:

Este proceso esta orientado a completar los datos del grupo familiar, recuerde leer muy bien cada una de las
instrucciones.

a) Ingreso. Diligencie los datos solicitados, recuerde que el niumero de formulario esta en la ficha de
preinscripcion. De clic en el botén actualizar.

INSCRIPCION
FORMULARIO
Confirme los siguientes datos para diligenciar o imprimir el Formulario de Inscripcion
DATOS

0



b) Complete los datos del aspirante, de clic en el botdn actualizar

DATOS ASPIRANTE

Dilizenscie bor datos de aspirante. Recurde completar lo: datos oblizatorios(*).

Masculino | Femenino

ALANOS

Visualizara la opcion historia académica, dando clic en el boton nuevo debe ingresar la institucion de
donde viene el estudiante y el grado que realizd, si ingresa a segundo debe agregar la institucién en que
realizd primero.

HISTORIA ACADEMICA
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HERMANOS ENEL COLEGIO

A contimwacion, indique < o preinscries tirae hermanee en el colegio.

d) A continuacién, se muestra la composicion familiar del aspirante. Indique si la MADRE y el PADRE estan

fallecidos. Si su respuesta es: "NO", complete la informaciéon de cada uno de ellos. Si su respuesta es:
"SI", no es necesario completar la informacion.



INFORMACION MADRE Y PADRE

A 6n se muestra la familiar del aspirante. Indique si la MADRE y el PADRE estin fallecidos. Si su respuesta es: "NO", complete la informacién de cada uno de ellos. Si su respuesta es: "SI", no es necesario completar la informacién.
No | Si No | Si
4 MADRE 4 PADRE

Al dar clic en No, podra observar los datos a diligenciar. Los datos diligenciados con anterioridad los
podra observar en la pantalla correspondiente al momento de digitar el No. de documento.
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e) Ingrese los datos del responsable econémico frente a la DIAN, para efectos tributarios.

NSCRIPCION

INSCRIPCION

RESPONSABLE DE PAGO ANTE LA DIAN

Dilizencie lor datos de Is persona

f) Finalice el proceso de inscripcién dando clic en el botdn finalizar.



